АДМИНИСТРАЦИЯ ТУКАЕВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
АЛЕКСАНДРОВСКОГО  РАЙОНА
 ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ               
         12.03.2013                                                                                      № 03
с. Тукай
Об   утверждении    административного  регламента    

предоставления муниципальной  услуги  «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования  Тукаевский сельсовет Александровского  района»


Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2009 года № 210-ФЗ

 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в соответствии с постановлением  Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления  государственных услуг», Уставом муниципального образования  Тукаевский  сельсовет Александровского  района:



1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Тукаевский  сельсовет  Александровского  района» (Далее по тексту – Регламент)  согласно приложению. 


          2. Обнародовать настоящее  постановление в установленном порядке.

          3.Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава  муниципального образования:                                           Г.М.Шарипов
                                      Приложение

                                             к постановлению  

                                                                   муниципального образования 

                                                      Тукаевский  сельсовет 

                                                     от 12.03.2013 № 03                                                                                                                                                                                                

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования 

Тукаевский  сельсовет  Александровского  района»
1. Общие положения.

1.1. Администрация муниципального образования Тукаевский  сельсовет 

Александровского района осуществляет предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Тукаевский сельсовет Александровского  района» в рамках исполнения муниципальной функции по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности. 

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Тукаевский сельсовет Александровского  района» (далее по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Тукаевского  сельсовета Александровского  района, далее по тексту - Администрация, ее должностных лиц  при предоставлении муниципальной услуги в данной сфере деятельности. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральным законом от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

- Федеральным законом от 21.07.2005 г. №115-ФЗ «О концессионных соглашениях». 

1.4. Администрация  осуществляет предоставление муниципальной услуги самостоятельно. 

1.5. Организацию предоставления муниципальной услуги в Администрации осуществляет: специалист 1 категории.
При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также предоставления сведений об оказанных муниципальных услугах осуществляется взаимодействие с: 

территориальными органами Федеральной регистрационной службы; 

территориальными органами Федеральной службы судебных приставов; 

территориальными органами Федерального агентства кадастра объектов недвижимости; 

территориальными органами Федерального агентства по управлению федеральным имуществом; 

органами управления имуществом Оренбургской области и имуществом других муниципальных образований; 

органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации; 

нотариатом; 

судебными органами; 

правоохранительными органами; 

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, а также осуществляющими подготовку соответствующих документов для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, на условиях и по правилам информационного взаимодействия. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Организацию предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Тукаевский  сельсовет Александровского  района» в Администрации  осуществляют: специалист 1 категории.
2.2. Заявителями являются физические и юридические лица.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги  являются: 

1) принятие правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду; 

2) оформление договора аренды муниципального имущества; 

3) отказ заявителю в предоставлении муниципального имущества в аренду.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Общая продолжительность предоставления муниципальной услуги определяется условиями реализации административных процедур, входящих в ее состав. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов (целевым назначением) - не позднее 30  дней с момента предоставления необходимых документов для заключения договора о предоставлении услуги. 

Общий срок исполнения услуги при предоставлении муниципального имущества  муниципального образования Тукаевский сельсовет Александровского района  в аренду путем проведения  торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества – определяется сроками, установленными Федеральным законом от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и Федеральным законом  от 21.07.2005г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях».

2.5. Перечень документов, предоставляемых заявителями. 

Для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителями представляются:

2.5.1. Для заинтересованных лиц – хозяйствующих субъектов к заявлению (заявке) прилагаются следующие документы:

а) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

б) наименование видов товаров, объём товаров, произведённых и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчётную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

д) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.5.2. Для заинтересованных лиц, не являющихся хозяйствующими субъектами, к заявлению (заявке) прилагаются: 

а) учредительные документы заявителя-организации; 

б) свидетельство о государственной регистрации заявителя, если заявитель - организация или индивидуальный предприниматель; 

в) документы, подтверждающие право заявителя на заключение с ним договора аренды без проведения торгов.

Перечень документов, прилагаемых к заявке о предоставлении муниципального имущества в аренду на торгах устанавливается в информационном сообщении о проведении торгов.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) указанный в заявлении объект не является муниципальным имуществом муниципального образования Тукаевский  сельсовет Александровского  района;

б) имущество планируется использовать в целях обеспечения государственных нужд;

в) не представлен полный пакет документов;

г) представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2.7. Исполнение услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении исполнения услуги;

- при появлении у лиц, осуществляющих организацию предоставления муниципальной услуги сомнений в достоверности сведений, указанных в представленных документах;

- на основании определения или решения суда.

2.8. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.9. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:

- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 40 минут

- время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 40 минут.

2.10. Требования к помещениям:

- В кабинетах Администрации, в которых осуществляется прием граждан, должен быть обеспечен свободный доступ заявителей.

- В холле здания либо непосредственно у кабинета, в котором ведется прием граждан, должен быть оборудован информационный стенд, содержащий информацию о наименовании органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу.

- Кабинеты должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы». 

- Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

- Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. 

- Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

- Места для ожидания приема граждан оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

- В местах ожидания приема граждан на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

- Кабинеты для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

- Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.
2.11. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги: 

2.11.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется: 

- непосредственно в администрацию Тукаевского сельсовета Александровского района; 

- с использованием средств телефонной связи, электронно-вычислительной техники; 

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов. 

2.11.2. Место нахождения администрации Тукаевский  сельсовет александровского  района: 461846, Оренбургская область, Александровский  район, с. Тукай, ул. Школьная,26. 

Часы работы: ежедневно: с 9.00 до 18.00, (перерыв: с 13.00 до 15.00), часы приема документов:  с 9.00 до 16.00,  кроме  выходных и праздничных дней. 

Прием документов осуществляется в здании Администрации  в кабинете  главы администрации.

Телефон для справок: (835359) 25-9-37 

Адрес электронной почты: gazinursharipov@yandex.ru
2.12. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся сотрудниками Администрации, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги.

2.12.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- о случаях предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов; 

- о перечне документов, необходимых для предоставления в аренду муниципального имущества; 

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду (орган, организация и их местонахождение); 

- о времени приема и выдачи документов; 

- о сроках принятия решения о предоставлении в аренду муниципального имущества (с момента подачи документов до момента заключения договора аренды муниципального имущества); 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.12.2. Консультации предоставляются при личном обращении, письменном обращении, посредством телефона или электронной почты. 

2.12.3. Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

3. Административные процедуры при предоставлении муниципального имущества в аренду.
3.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги
        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

        прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду, а также документов, необходимых для принятия решения, перечисленных в пункте 2.5 Регламента;

             рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду либо об отказе в предоставлении;

        принятие Администрацией  муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду с указанием способа предоставления;

         проведение торгов (в случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества на торгах); заключение с заявителем договора аренды муниципального имущества.

3.1.1. Прием документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов
 3.1.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления и документов от заявителя является обращение указанного заявителя в администрацию Тукаевского  сельсовета Александровского района с заявлением и документами, перечисленными в пункте 2.5 Регламента.

3.1.1.2. Главный специалист – специалист 1 категории:

проверяет представленный пакет документов, устанавливает соответствие документов установленным требованиям и принимает решение об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или дает мотивированные пояснения о невозможности предоставления заявителю муниципальной услуги. В случае невозможности предоставления муниципальной услуги, по просьбе заявителя, специалист формулирует требования к предъявленным документам в письменном виде;

регистрирует заявление заявителя в день поступления с указанием даты и времени приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, ИНН, места проживания, содержания обращения;

       готовит расписку о приеме документов в 2-х экземплярах, в которых расписывается и сам заявитель, выдает 1 экземпляр заявителю;

        передает документы главе Тукаевского сельсовета на визирование и передачу на исполнение.

3.1.1.3. Результатом исполнения административной процедуры является прием  и регистрация заявления от заявителя, либо мотивированный отказ в приеме документов.

3.1.1.4. Ответственным за выполнение указанных действий является специалист 1 категории Администрации.

3.1.1.5. Общее время приема документов от заявителя составляет в среднем 30 минут.

3.1.2. Прием документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципального имущества на торгах.
 3.1.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявки и документов от заявителя является обращение указанного заявителя в администрацию Тукаевского сельсовета Александровского   района с заявкой и документами, перечисленными в информационном сообщении о проведении торгов.

3.1.2.2. Специалист Администрации:

      проверяет представленный пакет документов, устанавливает соответствие документов установленным требованиям и принимает решение об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или дает мотивированные пояснения о невозможности предоставления заявителю муниципальной услуги. В случае невозможности предоставления муниципальной услуги, по просьбе заявителя, специалист формулирует требования к предъявленным документам в письменном виде;

       регистрирует заявку заявителя в день поступления с указанием даты и времени приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, ИНН, места проживания, содержания обращения;

       готовит расписку о приеме документов в 2-х экземплярах, в которых расписывается и сам заявитель, выдает 1 экземпляр заявителю;

        передает документы главе Тукаевского сельсовета на визирование и передачу на исполнение.

3.1.2.3. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявки от заявителя.

3.1.2.4. Ответственным за выполнение указанных действий является главный специалист 1 категории Администрации.

3.1.2.5. Общее время приема документов от заявителя составляет в среднем 30 минут.

3.1.3. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
3.1.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры являются зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.

3.1.3.2. Глава Тукаевского сельсовета в день получения рассматривает документы, визирует заявление и передает их на исполнение специалисту 1 категории.

3.1.3.3. В течение 5 дней с момента поступления документов специалисты Администрации:

       изучают материалы по заявлению;

     готовят проект муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду с указанием способа предоставления (на торгах или без проведения торгов);

       заносят информацию в информационную базу данных;

       информируют заявителя о принятом решении.

В случае приостановки дела по заявлению ответственные за предоставление муниципальной услуги готовят и передают проект уведомления о приостановке дела по заявлению для подписи главе Тукаевского  сельсовета.

3.1.3.4. При принятии администрацией Тукаевского сельсовета решения о предоставлении муниципального имущества на торгах, направляет муниципальный правовой акт для подписи главе сельсовета.

3.1.3.5. При принятии администрацией Тукаевского сельсовета решения о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 53 Федерального закона «О защите конкуренции» (при заключении договора на новый срок), информируют заявителя о необходимости явки в администрацию Тукаевского  сельсовета для подписания договора аренды на новый срок.  

3.1.3.6. При принятии администрацией Тукаевского  сельсовета  решения о предоставлении муниципального имущества без проведения торгов в порядке оказания муниципальной преференции лицу, являющемуся хозяйствующим субъектом, администрация Тукаевского  сельсовета в пятидневный срок готовит заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в форме предоставления имущества, а также:

проект муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду;

перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу, после чего направляет в антимонопольный орган заявление с приложением указанных документов, а также документов, указанных в подпункте 2.5.1. настоящего Административного регламента.

 В случае удовлетворения заявления антимонопольным органом администрация Тукаевского сельсовета в 10 дневный срок обеспечивает определение арендной платы, устанавливает порядок ее внесения, после чего готовит проект договора о предоставлении муниципального имущества в аренду и информируют заявителя о необходимости явки в администрацию 

Тукаевского  сельсовета для подписания договора аренды.

 3.1.3.7. При принятии решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов заявителям, которые не являются хозяйствующими субъектами, администрация Тукаевского  сельсовета  в 20 дневный срок со дня предоставления полного пакета документов, указанных в  подпункте 2.5.2 настоящего Административного регламента, рассматривает заявление и представленные документы, обеспечивает определение арендной платы, устанавливает порядок ее внесения, после чего готовит муниципальный правовой акт и проект договора о предоставлении муниципального имущества в аренду и информируют заявителя о необходимости явки в администрацию Тукаевского  сельсовета для подписания договора аренды.  

3.1.3.8. Результатом исполнения административной процедуры является издание муниципального правового акта о предоставлении муниципального имущества в аренду и заключение договора аренды.

3.1.3.9. Ответственным за выполнение указанных действий является специалист 1 категории.

3.1.3.10. Максимальный срок исполнения процедуры:

по заключению договора аренды при заключении договора на новый срок - 10 дней;

по заключению договора аренды при предоставлении муниципального имущества в порядке оказания муниципальной преференции - 20 дней;

по заключению договора аренды при предоставлении муниципального имущества лицам, не являющимся хозяйствующими субъектами - 20 дней;

3.1.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам  торгов
3.1.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры являются зарегистрированная заявка с прилагаемыми документами.

3.1.4.2. Глава Тукаевского  сельсовета в день получения рассматривает документы, визирует заявку и передает ее на исполнение специалисту администрации.

3.1.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является подписание с победителем протокола о результатах торгов и заключение с ним договора аренды.

3.1.4.4. Ответственным за выполнение указанных действий является специалист 1 категории.

3.1.4.5. Максимальный срок исполнения процедуры по заключению договора аренды на торгах - 45 дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятия решений специалистами осуществляется главой Тукаевского  сельсовета.

4.2. Специалисты администрации, осуществляющие действия в соответствии с настоящим Регламентом, несут ответственность за: 

- соблюдение сроков приема и выдачи документов, их обработки; 

- правильный ввод реквизитов и текста документов; 

- соответствие выводов о возможности или невозможности принятия решений о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов содержанию представленных заявителями документов. 

4.3 Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Тукаевского сельсовета  проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка выполнения положений настоящего Регламента. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента.
5.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения Регламента (далее - обращение), к уполномоченному должностному лицу. 

5.2. Действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе выполнения Регламента, могут быть обжалованы непосредственно в суд. 

5.3. Жалобы, направляемые в администрацию Тукаевского сельсовета составляются в произвольной форме. 

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации. 

5.5. В случае, если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению уполномоченного должностного лица. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. 

5.6. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (регистрации юридического лица); 

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества (при наличии) работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия). 

5.7. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения. 

5.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

5.9. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.10. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации Тукаевского  сельсовета принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.12. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения. 

5.13. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация Тукаевского  сельсовета  вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.14. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.15. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

5.16. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение. 

5.17. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.18. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации  Тукаевского сельсовета  в судебном порядке. 

Приложение к Административному регламенту

                                                                           по предоставлению муниципальной услуги

                                                         «Предоставление в аренду имущества

 находящегося в муниципальной собственности

                                                                муниципального образования Тукаевский 

                                                        сельсовет Александровского района» 

Главе  Тукаевского  сельсовета
________________________ 

Заявление 
о предоставлении муниципального имущества в аренду

Заявитель

(указывается наименование юридического лица, его место нахождения, фамилия, имя и отчество физического лица, место его жительства и паспортные данные) 
______________________________________________________________

Расчетный, лицевой счет заявителя 

Реквизиты банка 

Прошу передать в аренду муниципальное имущество ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать наименование имущества, его характеристики (адрес, площадь, и т.д.) 

в целях осуществления деятельности ________________________________________ (для каких целей) 

Приложения: 

1. 

2. 

3. 

4. 

«Дата»                                                                 «Подпись» 

